
令和 8年度 社会体育施設管理人 募集要領 

１ 募集職種  和水町体育館等管理業務 

２ 募集人数・業務体系など 

施設名 募集人数 施設開館(業務)時間等 時給 休館日 

和水町体育館 

（和水町前原

437 番地 1） 

1 人 
開館日の平日  

午前 8時 30 分から午後 5時まで 

1,200 円 

予定 
・毎週月曜日 

（月曜日が祝日の場合はそ

の翌日） 

・12 月 29 日から 

翌年 1月 3日まで 

2 人 

開館日の平日 

午後 5時から午後 10 時まで 

土日祝 午前 8時 30分から午後 10時まで 

休館日 午前 8時 30分から正午まで 

1,200 円 

予定 

・管理業務受託者 3人による交代制業務とします。 

・時給を月額換算し、所得税を差し引いた額を支給します。（月末締め、21 日払いを基本と 

する） 

・業務委託のため、社会保険、雇用保険、年次有給休暇、交通費の支給はありません。 

３ 主な業務内容 

 ・施設開館時間内における庶務（管理日誌の記帳、施設使用の受付、使用料の徴収、備品の貸

出、事故報告、電話対応等）に関すること。 

 ・施設予約アプリ・施設利用者及び使用料実績等のパソコン入力に関すること。（エクセル・ワ

ード等の操作ができること） 

 ・施設の開館及び閉館（施錠の確認、セキュリティ装置の操作）に関すること。 

 ・使用後の施設整備及び用具の整理整頓に係る施設利用者に対する指導に関すること。 

 ・施設内の巡回、点検、事故、火災、盗難防止及び備品等の補充や在庫確認に関すること。 

 ・施設内の清掃、施設周辺の除草、清掃作業及び樹木の管理に関すること。 

・関係法令、条例、規則及び注意事項の不履行者又は無届使用者等に対する指導に関すること。 

・その他管理上の必要な事項に関すること。 

※和水町総合グラウンド及び和水町弓道場の庶務を含む。 

４ 応募資格 上記の窓口・電話対応等に限らず別紙日常清掃及び点検等の業務を誠実かつ確実 

に実施できる者。 

５ 募集期間 令和 8 年 2月 9日（月）から令和 8年 2月 27 日（金）まで 

６ 契約期間 令和 8 年 4月 1日（水）から令和 9年 3月 31 日（水）まで 

７ 応募方法 市販の履歴書等に必要事項を記入し、募集期間内に和水町三加和公民館まで持 

参又は郵送すること 

       注 1）持参の場合は、平日の午前 8時 30 分から午後 5時まで受付。 

注 2）郵送の場合は、2月 27 日（金）午後 5時まで必着。 

※提出された書類は、採用・不採用に関わらず返却しません。 

８ 選考方法 書類審査及び面接による選考。 

９ そ の 他 契約締結は、本業務委託に係る一般会計歳出予算（令和 8年度当初予算） 

の議決が前提となります。 

 

 

 

 

【問い合せ・提出先】 

和水町教育委員会 社会教育課 

（三加和公民館内） 

〒861-0913 玉名郡和水町板楠76番地 

TEL 0968-34-3047 



（別紙） 

 

▼清掃は基本的に毎日（他の管理人と協力して行ってください）、点検は毎週休館日に行ってくだ

さい。 

＜清掃業務＞ 

 

 

＜点検業務＞ 

点検箇所 点検内容 

屋
内 

天井 天井に浮き、ひび割れ、しみ等の異常はないか 

アリーナ 床に傷・割れ目・金具等の破損はないか 

トレーニング室 正常に使用できる状態であるか 

トイレ 正常に水がでますか、悪臭はしないか 

空調設備 空調設備が破損していないか 

内壁 剝落・亀裂がないか 

屋
外 

外壁 剝落・亀裂がないか 

その他気づきのある箇所  

 

 清掃箇所 
掃除機 

（モップ含む） 

拭き 磨き ゴミ拾い 

1 アリーナ     

2 2F アリーナ     

3 観客席（2F）     

4 
玄関・エントラン

ス・廊下 

    

5 
男女トイレ・多目

的トイレ 

    

6 トレーニング室     

7 倉庫（整理整頓）     

8 会議室     

9 階段     

10 
体育館周辺ゴミ

拾い 

    


